TÁJÉKOZTATÓ

Pénzmosás elleni kötelezettségek teljesítéséről
I.  Működő szolgáltatók kötelezettségei
1./ A pénzmosás elleni szabályzat felülvizsgálata, jogszabályi rendelkezéseknek megfelelő hatályosítása

A könyvviteli tevékenységet megbízási, vagy vállalkozási jogviszony alapján végző szolgáltatók részére készített hatályos belső szabályzatmintánk a NAV Pénzmosás és Terrorizmusfinanszírozás Elleni Iroda típusszabályzata alapján készült, a minta adaptálásával és elfogadásával a szolgáltatók eleget tehetnek törvényi kötelezettségüknek. 

A szabályzatmintában döntést igénylő kérdésekben a szolgáltató egyedi sajátosságaitól függően több változat közül lehet választani. 
Törölje azokat a változatokat amelyeket nem választott, illetve a piros színű, a szövegváltozatokra vonatkozó iránymutatásokat is a belső szabályzatból! 

A szolgáltató által alkalmazott belső szabályzat jogszabályoknak való megfelelőségéért kizárólag a mintaszabályzatot felhasználó szolgáltató felel. 
Ellenőrizze a szabályzatot annak céljából, hogy ki nem választott szövegváltozat, illetve piros színű szövegrész ne maradjon benne.

Nyomtassa ki, majd a képviseletre jogosult lássa el cégszerű aláírással.
2./ A szabályzat módosítási kötelezettség jogalapja

A Pmt. 65. § (4) bekezdés rendelkezései szerint a szolgáltató a jogszabályban, a felügyeletet ellátó szerv által kiadott útmutatóban vagy a belső rendjében bekövetkezett változást követően köteles harminc napon belül a belső szabályzatát felülvizsgálni és azt szükség esetén módosítani.
3./ Ügyfél átvilágítás
A Szolgáltató köteles ügyfél átvilágítást végezni üzleti kapcsolat létesítésekor, illetve a belső szabályzat által meghatározott esetekben, pl. ha a korábban rögzített ügyfél-azonosító adatok valódiságával vagy megfelelőségével kapcsolatban kétség merül fel. Ügyfél átvilágítás elvégzése szükséges, ha az ügyfél-azonosító adatokban bekövetkezett változás kerül átvezetésre és kockázatérzékenységi megközelítés alapján szükséges az ügyfél-átvilágítás ismételt elvégzése.
A Szolgáltató köteles az ügyfél adatokat tartalmazó iratokat a pénzmosás elleni szabályzatban megfelelő módon – visszakereshető módon kezelni. 

a) a születési családi és utónév, az állampolgárság és az anyja születési neve adatok ellenőrzése mellőzhető, ha a személyazonosság igazoló ellenőrzése érdekében bemutatott okirat azt nem tartalmazza;

b) a szolgáltató köteles az arra vonatkozó információt rögzíteni, hogy ha az azonosítás adatainak rögzítésére ellenőrzés mellőzésével került sor;

c) a személyazonosság ellenőrzése érdekében bemutatott iratokról másolatot kell készíteni, kivéve a lakcímigazolvány személyi azonosítót tartalmazó oldalát. Tehát a személyi azonosító nem másolható le;

d) az ügyfél átvilágítás során meg kell állapítani az ügyfél kockázati szintjét. (alacsony-közepes-magas) Ennek dokumentálása a kijelölt vezető feladata, miként a kockázati szint felülvizsgálata is;

e) egyszerűsített ügyfél átvilágításnak nincs helye egyéni vállakozó és őstermelő esetén;

e) ha az ügyfél jogi személy, vagy annak nem minősülő szervezet, a nevében eljáró személy iratain túlmenően kérni kell a szervezet hatósági nyilvántartásba vételét igazoló,  30 napnál nem régebbi okiratokat, ha a nyilvántartásba vételre még nem került sor, el kell kérni a szervezet társasági szerződését (alapító okiratát, alapszabályát).
f) a tényleges tulajdonos személyazonosságát ellenőrizni kell a bemutatott okirat és a hozzáférhető nyilvántartás(ok) alapján. Ha a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban kétség merül fel, meg kell tenni minden szükséges intézkedést addig, amíg nem bizonyosodik meg a tényleges tulajdonos személyéről. A korábbi eljárástól eltérően egyszerűsített átvilágítás és alacsony kockázati kategóriába tartozó ügyfél esetén sem mellőzhető a tényleges tulajdonos azonosítása és ellenőrzése;

g) nyilvántartást kell vezetni a tényleges tulajdonos azonosítása és személyazonosságának ellenőrzése céljából végzett intézkedésekről. Összetett, bonyolult tulajdonosi struktúra esetében, illetve, ha kétség merül fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban a Szolgáltató ügyfelénél, a Szolgáltató a tényleges tulajdonosi nyilvántartásban elvégzi az ügyfél vonatkozásában a lekérdezést. A tényleges tulajdonosi nyilvántartásból történő lekérdezés abban az esetben is szükséges, ha a Szolgáltató a tényleges tulajdonos(ok) adatait az ügyfél képviselője nyilatkoztatásának mellőzésével rögzíti. Más esetben a tényleges tulajdonosi nyilvántartásban a lekérdezés opcionális. Ha a Szolgáltató az üzleti kapcsolat létesítése, az ügyleti megbízás teljesítése vagy a monitoring tevékenység során végzett ügyfél-átvilágítás alkalmával a tényleges tulajdonosi nyilvántartásban tárolt adatoktól – a tényleges tulajdonosi viszonyokat érintő – érdemben eltérő adatot rögzít, ezt 5 munkanapon belül jelzi a nyilvántartó szervnek eltérési jelzés formájában.
h) rögzíteni kell az ügyfél-átvilágítási intézkedéseket és azt is, ha ez nem sikerült;

i) kockázatérzékenységi megközelítés alapján kérni kell az ügyféltől a pénzeszközök forrására vonatkozó információkat és ennek ellenőrzése végett a pénzeszközök forrására vonatkozó dokumentumok bemutatását. (Tagi hitel nyújtása, vagy törzstőke emelés esetén lehet releváns.)
j) Ha a megbízási szerződésben feltüntetésre kerülnek a tényleges tulajdonos adatai, az ügyfél-átvilágítási adatlap és a kiemelt közszereplői nyilatkozat a szerződés mellékletét kell képeznie.
2.2./ Az ügyfél-átvilágítási adatlap a szabályzatmintánk 1. sz. mellékletében található.
4./ Monitoring tevékenység 

A Szolgáltató monitoring tevékenység végzésére köteles az üzleti kapcsolat fennállása alatt. az üzleti kapcsolatot köteles folyamatosan figyelemmel kísérni, annak megállapítása érdekében, hogy az adott ügylet összhangban áll-e a szolgáltatónak az ügyfélről a jogszabályok alapján rendelkezésére álló adataival és ez alapján szükség van-e az ügyféllel szemben pénzmosás megelőzésével kapcsolatos intézkedések végrehajtására. 

A szolgáltató köteles biztosítani, hogy az üzleti kapcsolatra vonatkozóan rendelkezésre álló adatok és okiratok, valamint az ügyfél kockázati szintjének meghatározása naprakészek legyenek, köteles kockázati besorolástól függő rendszerességgel ellenőrizni az ügyfeleiről rendelkezésére álló adatokat. Ha az ellenőrzés során a szolgáltatónak kétsége merül fel az adatok és a nyilatkozatok naprakészségét illetően, akkor ismételten elvégzi a kétség kizárásához szükséges ügyfél-átvilágítási intézkedéseket.
A Szolgáltató a monitoring tevékenység során ellenőrzi az ügyfelei vonatkozásába a tényleges tulajdonosi adatokat a – NAV által közzétett – megbízhatatlan adatszolgáltatók nyilvánosan hozzáférhető nyilvántartásában. A nyilvántartásban megtalálható ügyfél vonatkozásában a magas kockázatra vonatkozó előírások az irányadóak
5./ Képzési kötelezettség

A foglalkoztatottal rendelkező szolgáltatónál képzést kell tartani minden esetben, amikor a Pmt. előírása szerint a belső szabályzat módosítására van szükség, de legalább évente egy alkalommal valamennyi, a tevékenység ellátásában részt vevő foglalkoztatott részére. A tevékenység ellátásában részt vevő új foglalkoztatott képzését a belépést követő 15 napon belül el kell végezni. Az oktatási tematika szabályzatmintánk 5. sz. mellékletében található, ezen túlmenően megtalálható a mellékletek között az első oktatásról készült oktatási napló, illetve az éves oktatási napló is. (6-7. sz. melléklet)
6./ Ügyfelek szűrésének elvégzése, szankciós listák ellenőrzése 
Ennek során az ügyfél adatokat egybe kell vetni a ENSZ és az EU pénzügyi szankciós listáin lévő személyek és szervezetek adataival. Az így elvégzett ellenőrzést dokumentálni kell, amire a szabályzatminta 13. sz. mellékletének, vagy a Pénzmosás és Terrorizmusfinanszírozás Elleni Iroda  által közzétett fájlmelléklet kitöltése szolgál. (Kit. szűrési dokumentum)
7./ Iratőrzési kötelezettség.

A Szolgáltató az iratok selejtezésére köteles az ügyféllel való tartós kapcsolat megszűnését követő 8 év után.

II.  A tevékenységüket kezdő szolgáltatók kötelezettségei:
1./ A kijelölt személy adatairól való tájékoztatási kötelezettség – határidő: 5 munkanap
A Szolgáltató tevékenységének megkezdését követő öt munkanapon belül köteles kijelölni – a szervezet sajátosságától függően – egy vagy több személyt (a továbbiakban: kijelölt személy), aki a pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedés alanyának vagyonára vonatkozó bejelentést  (Kit. 4. § (1)) haladéktalanul továbbítja a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Központi Irányítás Pénzmosás Elleni Információs Iroda (a továbbiakban: FIU) részére.
A Szolgáltató a tevékenységének megkezdését követő 5 munkanapon belül köteles a kijelölt személy adatairól tájékoztatni a FIU-t.
A szolgáltatók a Kit. 4. § (2) bekezdésében és a Pmt. 31. § (1) bekezdésében meghatározott
kijelölt személyre vonatkozó tájékoztatási kötelezettségüknek a VPOP_KSZ17 elnevezésű
elektronikus nyomtatvánnyal tehetnek eleget.
A VPOP_KSZ17 elnevezésű nyomtatvány beküldése az Általános Nyomtatvány Kitöltő (a
továbbiakban: ÁNYK) keretrendszeren keresztül teljesíthető. A nyomtatvány és annak
kitöltési útmutatója az alábbi linken érhető el.
http://nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok
2./ Szabályzatkészítési és benyújtási kötelezettség – határidő: 45 nap
2.1. A szolgáltató a Pmt. és a Kit. rendelkezéseiben meghatározott kötelezettségek körébe tartozó feladatok teljesítésére köteles belső szabályzatot készíteni.
A tevékenység megkezdését követő 45 napon belül köteles a Szolgáltató a belső szabályzatot elkészíteni és azt a felügyeletet ellátó szervnek jóváhagyás céljából benyújtani.
2.2. A belső szabályzat benyújtása a hatósághoz.
Az elkészített belső szabályzat - E-papír szolgáltatás keretében elektronikus kapcsolattartásra kötelezett szolgáltató esetében - annak csatolásával az alábbi linken keresztül küldhető be:
https://epapir.gov.hu/Témacsoport/Pénzmosás/Címzett/NAV/KözpontiIrányítás/Belső Szabályzat jóváhagyása iránti kérelem
Nem E-papír szolgáltatás keretében e-mail útján: fiu_felugyelet@nav.gov.hu  
Amennyiben a szolgáltató több tevékenységi körre vonatkozóan is végzi tevékenységét, akkor a belső szabályzatokat tevékenységi körönként külön-külön kell elkészíteni, és megküldeni.
A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerinti belső szabályzat jóváhagyására irányuló eljárás mentes a közteherfizetési kötelezettség alól, azaz illetékmentes (1990. évi XCIII. törvény 2. sz. melléklet) 
www.szabalyzat.com


